國立宜蘭大學化學工程與材料工程學系貴重儀器
場發射掃描式電子顯微鏡 預約申請規章

一、儀器設備預約須知：

（一） 借用採申請登記制度，請先填寫貴重儀器借用申請表（附件一、二），須經儀器負責老師及所屬單位主管同意。
（二） 儀器使用費由學校開立自行收納款項統一收據。

（三） 不當操作造成儀器設備毀損，由借用（單位）人負責賠償。

（四） 若使用者預約使用教學研究儀器設備的時間與本系教師研究、課程之上課時間衝突時，以本系教師研究及課程為優先使用。

（五） 預約儀器設備使用前，請先確定該儀器設備運作狀態正常。 

（六） 若已預約儀器使用時間，請在該時段開始十五分鐘內使用儀器，否則即喪失該時段優先使用權。 

（七） 若累計二次在預約的時間都無使用記錄，本系得停止預約使用該儀器半年之權利。

   （八） 借用（單位）人，須自備耗材、（工）具。
二、儀器借用人資格：
（一）本校教師。

（二）本校學生且須接受相關訓練，並經儀器設備負責老師認可同意。

（三）本校研究助理須經計畫主持人及儀器設備負責老師認可同意。

（四）校外人士借用，須接受相關訓練，並經儀器設備負責老師認可同意。
國立宜蘭大學校內教職員生貴重儀器借用申請表

申請日期：    年    月    日

	申請借用單位
	儀器管理單位

	申請人姓名：
	
	儀器名稱：
	

	所屬單位：
	
	儀器所屬單位：
	

	職稱(教師、助理)：
	
	儀器管理人姓名：
	

	借用時間：
	年  月  日  時  ~         年  月  日  時，共計    小時
	是否同意借用(本欄由儀器管理人填寫)
□同意  □不同意(請填寫原因)
原因：

	使用費：新台幣                     元整
	


	借用儀器資料

	勾選
	單位
	儀器名稱
	儀器管理人員
	收費標準

/次(或小時)/元
	借用次數(或時數)
	小計

	(
	化學工程與材料工程學系
	高性能動態流變儀 
	姓名：賴森茂老師

分機：7496
	500/小時(校內)
1,000/小時(校外)
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	掃瞄式電子顯微鏡
(含EDS)  
	姓名：韓錦鈴老師

分機：7494
	1,000/小時(校內)
2,000/小時(校外)
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	氣相層析質譜儀 
	姓名：吳友平老師

分機：7495
	1,000/小時(校內)

2,000/小時(校外)
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	Ｘ光繞射儀 
	姓名：張世航老師

分機：7504
	500/小時(校內)

500/小時(校外)
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	動態機械分析儀
	姓名：蔡宏斌老師

分機：7493
	1,000/小時(校內)

2,000/小時(校外)
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	微分掃描熱卡計
	姓名：賴森茂老師

分機：7496
	1,000/小時(校內)

2,000/小時(校外)
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	熱重量分析儀
	姓名：蔡宏斌老師

分機：7493
	1,000/小時(校內)

2,000/小時(校外)
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	場發射掃描式電子顯微鏡
	姓名：黃書賢老師

分機：7505
	1,000/小時(校內)

2,000/小時(校外)
	
	


	開支經費來源：
□校內--會計系統部門預算編號：舉例說明--98TGo  

會計系統部門預算名稱及用途別科目：舉例說明—o o o -業務費 
會計系統購案編號：                  (請至會計系統新增購案方可取得編號)
□校外--會計系統計畫編號：                  
會計系統計畫名稱及用途別科目：

會計系統購案編號：                   (請至會計系統新增購案方可取得編號)
□校外--現金繳納(請於奉核後攜帶本表至出納組繳交，本表及收據送儀器管理人俾憑借用)

	申請人簽章：

計畫主持人或指導教師：(申請人如為研究助理或學生，請計畫主持人或指導教師於申請表上核章)
	儀器管理人簽章：
儀器所屬單位主管簽章：

	決行單位：
校長


	後會單位：                             

出納組(校外部份請掣據)：          
會計室：(建立儀器借用收入計畫編號：                    )  

	· 儀器使用收費標準及相關規定請參照各單位貴重儀器網頁。

· 儀器管理教師或所屬單位不同意借用，請核章後，免會出納組及會計室，逕送校長決行。

· 本表奉核後，請將正本送儀器管理人俾憑借用；本表影本併同請購單及收據辦理核銷(收據請貼附於該購案之支出憑證粘存單上)。
· 現金繳納者免核銷。


附件一（校內教職員）
（1） 申請人姓名：（請寫教授名字）不可寫學生
（2） 借用時間：年月日、使用時段請寫清楚，拍攝者會依照時數進行拍攝，超時不會繼續拍攝，請務必考量拍攝條件及時間
（3） 儀器名稱：場發射掃描式電子顯微鏡（請寫完整）
（4） 儀器所屬單位：化學工程與材料工程學系（請寫完整）
（5） 儀器管理人姓名：黃書賢 
（6） 是否同意借用欄由儀器管理人勾選（請勿自行勾選）
（7） 儀器管理人勾選同意（簽章）(單位主管（簽章）(校長（簽章）後才進行繳費
（8） 繳費方式： 
1. 現金支付：逕自出納組洽簡雅琪小姐繳交費用。
2. 銀行電匯銀行帳號：臺灣中小企業銀行宜蘭分行(銀行代碼 050-1600)；
戶名：國立宜蘭大學402專戶，帳號：１６００８０５００４３）
（匯款後請與學校出納組7249簡雅琪小姐進行確認）

3. 計畫支付：由計畫主持人填寫計畫編號及名稱
（9） 繳費後，需列印（附件ㄧ及繳費收據影本）給拍攝單位確認後才會進行拍攝
注意事項：
1. 預約拍攝前，請先查閱拍攝當日時段是否有其他單位預約（可先詢問儀器管理人）
2. 申請表跑完需時間，請提前進行預約，請勿當天預約
3. 拍攝條件及相關問題可詢問儀器管理人（黃書賢教授／分機：7505、系辦7492）
國立宜蘭大學校外人士借用貴重儀器申請表
申請日期：    年    月    日

	借用人資料

	廠商名稱或申請人姓名
	(即收據抬頭)

	聯絡電話
	

	聯絡地址
	

	借用時間：   年   月   日   時  ~   年   月   日   時 ， 共計    小時


	借用儀器資料

	勾選
	單位
	儀器名稱
	儀器管理人員
	收費標準

/次(或小時)/元
	借用次數(或時數)
	小計

	(
	化學工程與材料工程學系
	高性能動態流變儀 
	姓名：賴森茂老師

電話：03-9317496
	1,000/小時
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	掃瞄式電子顯微鏡(含EDS)
	姓名：韓錦鈴老師

電話：03-931494
	2,000/小時
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	氣相層析質譜儀 
	姓名：吳友平老師

電話：03-9317495
	2,000/小時
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	Ｘ光繞射儀 
	姓名：張世航老師

電話：03-9317504
	500/小時
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	動態機械分析儀 
	姓名：蔡宏斌老師

電話：03-9317493
	2,000/小時
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	微分掃描熱卡計
	姓名：賴森茂老師

電話：03-9317496
	2,000/小時
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	熱重量分析儀
	姓名：蔡宏斌老師

電話：03-9317493
	2,000/小時
	
	

	(
	化學工程與材料工程學系
	場發射掃描式電子顯微鏡
	姓名：黃書賢老師

電話：03-9317505
	2,000/小時
	
	

	使用費小計：新台幣                 元


	儀器管理單位

	儀器管理人：是否同意借用(本欄由儀器管理人填寫)(請儀器管理人核章)
□同意  □不同意(請填寫原因)：


	儀器所屬單位主管簽章：



	使用費繳交方式：(請於管理單位同意借用後，於使用前事先繳費)
□現金—請至出納組繳納。
□銀行電匯--銀行帳號：臺灣中小企業銀行宜蘭分行(銀行代碼 050-1600)；戶名：國立宜蘭大學402專戶，帳號：１６００８０５００４３

	出納組：請掣據，並填寫收據號碼：                         

會計室(建立儀器借用收入計畫編號：                    )
	決行單位：

校長

	· 儀器使用收費標準及相關規定請參照各單位貴重儀器網頁。

· 儀器管理教師或所屬單位不同意借用，請核章後，免會出納組及會計室，逕送校長決行。
本表奉核後，請擲回儀器管理單位。


附件二（校外人士）

（1） 廠商名稱或申請人姓名：（請寫單位主管名字即收據抬頭）
（2） 借用時間：年月日、使用時段請寫清楚，拍攝者會依照時數進行拍攝，超時不會繼續拍攝，請務必考量拍攝條件及時間

（3） 儀器管理人勾選同意（簽章）(單位主管（簽章）(校長（簽章）後才進行繳費
（4） 繳費方式：（皆在出納組）

1. 現金支付：逕自出納組洽簡雅琪小姐繳交費用。
2. 銀行電匯銀行帳號：臺灣中小企業銀行宜蘭分行(銀行代碼 050-1600)；
戶名：國立宜蘭大學402專戶，帳號：１６００８０５００４３）
（匯款後請與學校出納組7249簡雅琪小姐進行確認）
（5） 繳費後，需列印（附件二及繳費收據影本）給拍攝單位確認後才會進行拍攝
注意事項：
1. 預約拍攝前請先查閱拍攝當日時段是否有其他單位預約（可詢問儀器管理人）
2. 申請表跑完需時間，請提前進行預約，請勿當天預約
3. 拍攝條件及相關問題可詢問儀器管理人（黃書賢教授／電話：03-9317505、系辦03-9317492）
附件 一
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